Załącznik nr 3

WZÓR DZIENNIKA PRAKTYKI ZAWODOWEJ W ZAKRESIE ZARZĄDZANIA NIERUCHOMOŚCIAMI
Okładka 

(Tylko pieczątka Federacji)

pieczęć organizatora praktyki zawodowej  

NR 
z rejestru wydanych dzienników
praktyki zawodowej
.......(wpisuje Federacja)...................... 

DZIENNIK PRAKTYKI ZAWODOWEJ

W ZAKRESIE ZARZĄDZANIA NIERUCHOMOŚCIAMI

............................... (wpisuje Federacja).........................................................
imię i nazwisko kandydata odbywającego praktykę zawodową
Strona 1
== całą stronę  wypełnia Federacja lub pełnomocnik Federacji w Stowarzyszeniu ==

I. Dane kandydata:
1.  ...................................  2. ..................................  3. ................................
   nazwisko 


      imię 



 nazwisko panieńskie
4.  ....................................................           5.  ...............................................
                                           imiona rodziców                                                                                                   data urodzenia
6.  ....................................................           7.  ...............................................
       nr PESEL lub seria i nr paszportu kandydata nieposiadającego                                                               wykształcenie
obywatelstwa polskiego

8. ................................................................................................................
wykształcenie z zakresu będącego przedmiotem praktyki zawodowej

(nazwa organizatora studiów, studiów podyplomowych lub kursu, data ukończenia)
............................................................................................................... 

9...........................................................................
                                       adres zamieszkania

II. Imię i nazwisko oraz adres lub nazwa i siedziba prowadzącego praktykę zawodową:

.....Prowadzącym praktykę 
jest:  ............................................................................

1.       
osoba uprawniona 
wpisana na listę Prowadzących praktykę zawodową 

(wpisane czytelnie imię i nazwisko, numer licencji zawodowej, może być pieczątka imienna i czytelny podpis)

lub

1. organizacja zawodowa
, tj. stowarzyszenie, wpisane na listę Prowadzących praktykę Zawodową

(Wpisana czytelnie nazwa Stowarzyszenia lub czytelna pieczątka stowarzyszenia)

lub

3.        przedsiębiorca
 wpisany na listę Prowadzących praktykę zawodową

(Wpisana czytelnie nazwa przedsiębiorcy)

..................................................................................................................

..................................................................................................................

III. Imię i nazwisko osoby uprawnionej oraz nr uprawnień zawodowych* :

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................................................................................................................…………............................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

Wpisujemy wszystkie osoby uprawnione, pod kierunkiem których kandydat będzie  wykonywał czynności w ramach praktyki zawodowej 
.....................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................................................................................................................................
IV. Miejsce i data wydania dziennika praktyki zawodowej:
.... wypełnia Federacja lub pełnomocnik Federacji w Stowarzyszeniu.........................
*Wypełnić w przypadku gdy prowadzącym praktykę zawodową jest przedsiębiorca lub organizacja zawodowa

Strony 2-16

	LP
	CZYNNOŚCI KANDYDATA
	OKRES WYKONY-WANIA CZYNNOŚCI
	PODPIS   PROWADZĄCEGO PRAKTYKĘ ZAWODOWĄ I OSOBY UPRAWNIONEJ*

	1
	2
	3
	4

	
	prowadzący praktykę i osoba uprawniona odpowiadają za prawidłowość wpisów zgodnie z:

1. harmonogramem praktyki,

2. czasem trwania praktyki tj. minimum

pełnych sześć miesięcy i więcej, licząc od dnia rozpoczęcia praktyki

3. liczbą godzin tj. minimum 200 godzin, nie mniej, ale może być więcej.


	Czynność 

w okresie od…. do…

liczba 

godzin
	prowadzący          praktykę: 

- osoby uprawnionej lub 

- organizacji zawodowej lub 

-  przedsiębiorcy,

      (pkt II str. 1)

osoba uprawniona, 

 która kieruje     praktyką.

     (pkt III str. 1)




* Dotyczy osoby uprawnionej , o której  mowa w § 10 ust. 2 i 3, w przypadku gdy prowadzącym praktykę zawodową jest przedsiębiorca lub organizacja zawodowa.  
Strona 17 -19

WYKAZ WYKONANYCH W RAMACH PRAKTYKI ZAWODOWEJ 
PLANÓW ZARZĄDZANIA NIERUCHOMOSCIĄ
	LP
	CHARAKTERYSTYKA PLANU

	1.


	...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................


Strona 20

POTWIERDZAM ZREALIZOWANIE PROGRAMU PRAKTYKI ZAWODOWEJ

prowadzący  praktykę, tj.:

-  osoba uprawniona lub 

-  organizacja zawodowa  lub 

-  przedsiębiorca
...........................................        ................................................................

          miejscowość i data                                                               podpis i pieczęć prowadzącego praktykę zawodową

POTWIERDZAM SPEŁNIENIE WARUNKÓW ODBYCIA PRAKTYKI ZAWODOWEJ


Organizator praktyki zawodowej tj. Federacja:

- czytelna pieczątka Federacji,

- czytelny podpis upoważnionego w imieniu Federacji pracownika                                    lub pełnomocnika Federacji zgodnie z listą pełnomocników przekazaną do Departamentu Regulacji Rynku Nieruchomości                           Ministerstwa Transportu i Budownictwa. 

...........................................        ................................................................

          miejscowość i data                                                               podpis i pieczęć organizatora praktyki zawodowej

Dziennik zawiera 20 stron.

Uwaga: Dziennik składa się z białej okładki i białych kartek, które są dwustronne o formacie strony A4 (210 mm x 297 mm), całość jest zszyta, a strony ponumerowane. 

�PAGE \# "'Strona: '#'�'"  ��dziennik praktyk jest załącznikiem do rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 17 lutego 2005 r. w sprawie nadania uprawnień i licencji zawodowych w dziedzinie gospodarowania nieruchomościami oraz doskonalenia kwalifikacji zawodowych przez rzeczoznawców majątkowych, pośredników w obrocie nieruchomościami i zarządców nieruchomości (Dz. U. Nr 35, poz. 314)





�PAGE \# "'Strona: '#'�'"  ��§ 2. Ilekroć w rozporządzeniu jest mowa o:


4) organizatorze praktyki zawodowej - należy przez to rozumieć związki stowarzyszeń rzeczoznawców majątkowych, pośredników w obrocie nieruchomościami lub zarządców nieruchomości;





�PAGE \# "'Strona: '#'�'"  ��§ 8. 1. Organizator praktyki zawodowej wydaje kandydatowi na wniosek, o którym mowa w § 9, dziennik praktyki zawodowej oraz prowadzi rejestr wydanych dzienników praktyki zawodowej.


�PAGE \# "'Strona: '#'�'"  ��§ 8.3. Wzory dzienników praktyki zawodowej dla kandydatów na rzeczoznawcę majątkowego, pośrednika w obrocie nieruchomościami albo zarządcę nieruchomości określają załączniki nr 1-3 do rozporządzenia.





�PAGE \# "'Strona: '#'�'"  ��§ 12. 1. Organizator praktyki zawodowej w dzienniku praktyki zawodowej wpisuje imię i nazwisko oraz adres lub nazwę i siedzibę prowadzącego praktykę zawodową, a także kolejny numer z prowadzonego rejestru wydanych dzienników praktyki zawodowej.


2. W przypadku gdy prowadzącym praktykę zawodową jest przedsiębiorca lub organizacja zawodowa, organizator praktyki zawodowej wpisuje w dzienniku praktyki zawodowej również imię i nazwisko osoby uprawnionej, spełniającej wymogi określone w § 10 ust. 1, pod której kierunkiem kandydat będzie wykonywał czynności w ramach praktyki zawodowej, wraz z podaniem numeru uprawnień lub licencji zawodowych.


�PAGE \# "'Strona: '#'�'"  ��§ 2. Ilekroć w rozporządzeniu jest mowa o:


5) prowadzącym praktykę zawodową - należy przez to rozumieć osobę uprawnioną, organizację zawodową zarządców nieruchomości albo przedsiębiorcę, wpisanych na listę prowadzących praktykę zawodową, prowadzoną przez organizatora praktyki zawodowej;





�PAGE \# "'Strona: '#'�'"  ��§ 2. Ilekroć w rozporządzeniu jest mowa o:


3) osobie uprawnionej - należy przez to rozumieć osobę, która posiada licencję zawodową zarządcy nieruchomości;


§ 10. 1. Osoba uprawniona, o której mowa w § 9 ust. 2 pkt 1, może prowadzić praktykę zawodową w zakresie:


3) zarządzania nieruchomościami - jeżeli wykonuje działalność zawodową zarządcy nieruchomości nieprzerwanie przez okres przynajmniej trzech lat poprzedzających organizację praktyki zawodowej.








�PAGE \# "'Strona: '#'�'"  ��§ 10. 3. Organizacja zawodowa, o której mowa w § 9 ust. 2 pkt 1, może prowadzić praktykę zawodową pod warunkiem, że czynności w ramach praktyki zawodowej kandydat będzie wykonywał pod kierunkiem osoby uprawnionej, spełniającej wymagania określone w ust. 1.








�PAGE \# "'Strona: '#'�'"  ��§ 10. 2. Przedsiębiorca, o którym mowa w § 9 ust. 2 pkt 1, może prowadzić praktykę zawodową, jeżeli:


1) jest przedsiębiorcą prowadzącym działalność odpowiednio w zakresie szacowania nieruchomości, pośrednictwa w obrocie nieruchomościami lub zarządzania nieruchomościami;


2) czynności w ramach praktyki zawodowej kandydat będzie wykonywał pod kierunkiem osoby uprawnionej, spełniającej wymagania określone w ust. 1.


�PAGE \# "'Strona: '#'�'"  ��§ 10. 4. Równocześnie praktykę zawodową może odbywać u osoby uprawnionej albo pod jej kierunkiem nie więcej niż pięciu kandydatów.





�PAGE \# "'Strona: '#'�'"  �� 14. 1. Przebieg praktyki zawodowej jest dokumentowany w dzienniku praktyki zawodowej.


2. Wpisów w dzienniku praktyki zawodowej dokonuje się w sposób odzwierciedlający rodzaje wykonywanych czynności zawodowych, ze wskazaniem okresu ich wykonywania.


4. Prowadzący praktykę zawodową:


1) zapewnia właściwą organizację i właściwy przebieg praktyki zawodowej;


2) ustala harmonogram praktyki zawodowej, zapewniający kandydatowi zrealizowanie programu praktyki, o którym mowa odpowiednio w § 4 ust. 2-5, § 5 ust. 2-5, § 6 ust. 2-5, z tym że liczba godzin przeznaczona na realizację programu praktyki nie może być mniejsza niż 200 godzin w przypadku kandydatów na zarządców nieruchomości lub pośredników w obrocie nieruchomościami;


3) zapewnia kandydatowi możliwość wykonywania czynności wchodzących w zakres programu praktyki zawodowej.





�PAGE \# "'Strona: '#'�'"  �� Zgodnie z § 14. 4. 2 Prowadzący praktykę zawodową ustala harmonogram praktyki zawodowej, zapewniający kandydatowi zrealizowanie programu praktyki, o którym mowa odpowiednio w § 4 ust. 2-5, § 5 ust. 2-5, § 6 ust. 2-5, 





�PAGE \# "'Strona: '#'�'"  ��§ 6. 1. Praktyka zawodowa dla kandydatów na zarządców nieruchomości nie może trwać krócej niż sześć miesięcy.


§ 13. Praktyka zawodowa rozpoczyna się w dniu dokonania pierwszego wpisu w dzienniku praktyki zawodowej, a kończy się w dniu dokonania ostatniego wpisu w tym dzienniku.


�PAGE \# "'Strona: '#'�'"  �� Zgodnie z § 14. 4. 2 liczba godzin przeznaczona na realizację programu praktyki nie może być mniejsza niż 200 godzin w przypadku kandydatów na zarządców nieruchomości,


�PAGE \# "'Strona: '#'�'"  ��§ 14. 2. Wpisów w dzienniku praktyki zawodowej dokonuje się w sposób odzwierciedlający rodzaje wykonywanych czynności zawodowych, ze wskazaniem okresu ich wykonywania.





�PAGE \# "'Strona: '#'�'"  ��14. 3. Wpisy, o których mowa w ust. 2, potwierdza prowadzący praktykę zawodową, poprzez złożenie podpisu wraz z datą przy każdym wpisie. W przypadku gdy prowadzącym praktykę zawodową jest przedsiębiorca lub organizacja zawodowa, podpis składa również osoba uprawniona, pod której kierunkiem kandydat wykonywał czynności w ramach praktyki zawodowej.


�PAGE \# "'Strona: '#'�'"  ���PAGE \# "'Strona: '#'�'"  ��§ 15. Po zakończeniu praktyki zawodowej kandydat przedkłada dziennik praktyki zawodowej oraz opracowania, o których mowa odpowiednio w § 4 ust. 2, § 5 ust. 2 i § 6 ust. 2, organizatorowi praktyki zawodowej w celu potwierdzenia spełnienia warunków odbycia tej praktyki.


�PAGE \# "'Strona: '#'�'"  ��§ 7. Dokumentami potwierdzającymi odbycie praktyki zawodowej są:


1) wypełniony przez kandydata dziennik praktyki zawodowej, podpisany przez prowadzącego praktykę zawodową oraz przez organizatora praktyki zawodowej, w którym prowadzący praktykę zawodową potwierdził zrealizowanie programu tej praktyki, a organizator praktyki zawodowej potwierdził spełnienie warunków jej odbycia;


2) samodzielnie wykonane przez kandydata:


c) trzy plany zarządzania nieruchomością - w przypadku praktyki zawodowej w zakresie zarządzania nieruchomościami.








